
Форма обучения: Заочная

Квалификация: Специалист по документационному обеспечению управления и 

архивному делу
Год начала подготовки (по учебному плану) 2026

Учебный год 2026-2027

Образовательный стандарт (ФГОС) . 778 от 26.08.2022

Срок получения образования по ОП: 2 г. 10 м.

Уровень образования при приеме на обучение: основное общее образование

Департамент образования и науки Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

Документационное обеспечение управления и архивоведение 


Профиль получаемого профессионального образования при реализации программы среднего общего образования: Социально-

экономический


Профиль СОО: гуманитарный

  Автономное учреждение профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «НЕФТЕЮГАНСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

(АУ "Нефтеюганский пoлитexничeский коллeдж")


УТВЕРЖДАЮ

План одобрен Ученым советом вуза


Протокол №             от 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

Директор





________ Гребенец Максим Витальевич





"___" ____________ 20___ г.

программы подготовки специалистов среднего звена среднего профессионального 

образования

46.02.01



Считать в 

плане
Индекс Наименование

Экза 

мен
Зачет

Зачет с 

оц.
КР

Экспер 

тное

По 

плану
С преп. ИП ЭО ПАтт

Обяз. 

часть

Вар. 

часть
Итого Лек Пр КРП ИП ЭО ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП ЭО ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП ЭО ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП ЭО ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП ЭО ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП ЭО ПАтт Код Наименование

1476 1476 160 32 1280 36 100% 0% 612 40 32 540 864 32 56 32 708 36

1476 1476 160 32 1280 36 1476 612 40 32 540 864 32 56 32 708 36

+ БД Базовые дисциплины 2 2
22222

2222
1088 1088 120 956 12 1088 486 36 16 434 602 22 46 522 12

+ БД.01 Русский язык 2 72 72 16 44 12 72 32 4 2 26 40 4 6 18 12

+ БД.02 Иностранный язык 2 108 108 18 90 108 50 4 4 42 58 4 6 48

+ БД.03 История 2* 136 136 16 120 136 84 4 4 76 52 4 4 44

+ БД.04 Обществознание 2* 108 108 12 96 108 26 26 82 6 6 70

+ БД.05 География 2 72 72 6 66 72 48 4 44 24 2 22

+ БД.06 Математика 2 236 236 20 216 236 114 10 104 122 10 112

+ БД.07 Физическая культура 2 72 72 4 68 72 36 2 34 36 2 34

+ БД.08 Основы безопасности жизнедеятельности 2 68 68 12 56 68 24 2 4 18 44 2 4 38

+ БД.09 Физика 2 72 72 8 64 72 46 6 40 26 2 24

+ БД.10 Химия 2 72 72 4 68 72 26 2 24 46 2 44

+ БД.11 Биология 2 72 72 4 68 72 72 2 2 68

+ ПД Профильные дисциплины 22 288 288 34 230 24 288 126 4 16 106 162 4 10 124 24

+ ПД.01 Литература 2 144 144 16 116 12 144 66 4 4 58 78 4 4 58 12

+ ПД.02 Информатика 2 144 144 18 114 12 144 60 12 48 84 6 66 12

+ ПОО Предлагаемые ОО 22 100 100 6 32 94 100 100 6 32 62

+ ПОО.01 Основы проектной деятельности 2 64 64 4 32 60 64 64 4 32 28

+ ПОО.02 Введение в специальность 2 36 36 2 34 36 36 2 34

2952 2952 800 2026 126 2132 820 624 26 46 540 12 876 24 188 20 578 66 624 18 118 20 438 30 828 38 302 470 18

424 424 34 378 12 424 142 4 6 132 180 4 14 162 102 2 4 84 12

+ СГ.01 История России 4 34 34 4 30 34 34 2 2 30

+ СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
5 148 148 8 128 12 148 80 6 74 68 2 54 12

+ СГ.03 Физическая культура 4 102 102 4 98 102 86 2 84 16 2 14

+ СГ.04 Безопасность жизнедеятельности 4 68 68 10 58 68 56 4 4 48 12 2 10

+ СГ.05 Основы бережливого производства 5 34 34 4 30 34 34 2 2 30

+ СГ.06 Основы финансовой грамотности 4 38 38 4 34 38 38 2 2 34

446 446 48 362 36 418 28 160 4 10 146 224 6 16 166 36 48 2 6 40 14 2 2 10

+ ОП.01 Экономика организации 4 34 34 4 30 34 34 2 2 30

+ ОП.02 Менеджмент 6 34 34 8 26 34 20 2 2 16 14 2 2 10

+ ОП.03
Профессиональная этика и основы делового 

общения
4 34 34 4 30 34 34 2 2 30

+ ОП.04 Правовые основы профессиональной деятельности 3 68 68 6 62 68 68 4 2 62

+ ОП.05 Информационные и коммуникационные технологии 4 70 70 8 50 12 70 40 4 36 30 4 14 12

+ ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности 4 82 82 8 62 12 82 52 4 48 30 4 14 12

+ ОП.07 Компьютерная обработка документов 4 82 82 4 66 12 82 82 2 2 66 12

+ ОП.11 Планирование карьеры 5 42 42 6 36 14 28 14 2 12 28 4 24

1902 1902 718 1106 78 1110 792 322 18 30 262 12 472 14 158 20 250 30 474 14 108 20 314 18 634 36 300 280 18

+  ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

344 555 4 606 606 178 386 42 356 250 134 18 16 88 12 322 14 14 20 250 24 150 4 92 48 6

+ МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 4 168 168 36 120 12 102 66 168 8 8 20 120 12

+ МДК.01.02 Организация работы с электронными документами 3 90 90 14 64 12 34 56 90 8 6 64 12

+ МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 4 198 198 32 154 12 96 102 44 10 10 24 154 6 6 130 12

+ МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы 5 60 60 12 48 60 60 4 8 48

+ ПП.01.01 Производственная практика 5 84 84 84 58 26 84 84

+ ПM.01.ЭК Квалификационный экзамен 5 6 6 6 6 6 6

+  ПМ.02
Организация архивной работы по документам 

организаций различных форм собственности
5566 66 3 850 850 274 546 30 496 354 324 10 16 20 266 12 526 36 192 280 18

+ МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
5* 3 144 144 32 106 6 62 82 144 4 8 20 106 6

+ МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и архивы 

организаций
6* 174 174 44 124 6 86 88 174 18 26 124 6

+ МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 5* 180 180 14 160 6 102 78 180 6 8 160 6

+ МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6* 202 202 40 156 6 96 106 202 18 22 156 6

+ ПП.02.01 Производственная практика 6 144 144 144 144 144 144

+ ПM.02.ЭК Квалификационный экзамен 6 6 6 6 6 6 6

+  ПМ.03
Выполнение работ по профессии 20190 

Архивариус
344 338 338 158 174 6 150 188 188 14 174 150 144 6

+ МДК.03.01 Выполнение работ по профессии 20190 Архивариус 3 188 188 14 174 188 188 14 174

+ ПП.03.01 Производственная практика 4 144 144 144 144 144 144

+ ПM.03.ЭК Квалификационный экзамен 4 6 6 6 6 6 6

+ ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
6 108 108 108 108 108 108

180 180 180 180 180 180

+ ГИА.01 Подготовка выпускной квалификационной работы

+ ГИА.02 Защита выпускной квалификационной работы

+ ГИА.03 Подготовка к государственным экзаменам 108 108 108 108 108 108

+ ГИА.04 Проведение государственных экзаменов 72 72 72 72 72 72

Семестр 6

ГИА.Государственная итоговая аттестация 

ОПЦ.Общепрофессиональный цикл 

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

СГ.Социально-гуманитарный цикл 

ПЦ.Профессиональный цикл 

-

ОП.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

СО.Среднее общее образование 

Закрепленная кафедра
Курс 2

Семестр 1 Семестр 2 Семестр 3 Семестр 4

Курс 1
- - Формы пром. атт. Итого акад.часов Объём ОП

Курс 3

Семестр 5


